Szakmai gyakorlat jogaszhallgatok szamara
az Orszaggytilés Hivatala Torvényhozasi Igazgatosagan

Az Orszaggyllés Hivatalanak Torvényhozasi Igazgatdosaga — a  jovendd
alkotmanyjogéasz-, illetve a koz szolgalatdban tevékenykedd generaciokért érzett
felelgssége jegyében, valamint az Orszaggytilés és Hivatala szervezetének,
miikodésének, a torvényalkotési eljarasnak, illetve az azt segité (j informatikai
fejlesztéseknek minél szélesebb korli megismertetése érdekében — kiemelt feladatanak
tekinti a jogi egyetemek alkotmanyjogi érdeklédéssel rendelkezé hallgatoi szamara a
gyakorlati ismeretek dtadasat.

Ennek megfelelen a Torvényhozasi Igazgatosag az allam- és jogtudoményi egyetemek
nappali tagozatos jogasz szakos hallgatdi szamara a 2025/26-0s tanév Gszi félévében is
lehetGséget biztosit harom- vagy hathetes szakmai gyakorlat végzésére. A szakmai
gyakorlat kezdetének lehetséges legkorabbi idépontja 2025. szeptember 22., végének
lehetséges legkésébbi idGpontja 2025. november 28.

A Hivatal Torvényhozasi Igazgatdsagan végzett szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgato
betekintést nyerjen az Orszaggytilés és a Hivatal Orszaggy(ilés m(ikodését tdmogatd
munkajaba, megismerje az egyes szervezeti egységek feladatait a torvényjavaslatok
feldolgozasatdl a napirend Gsszeéllitasan at a jegyz6konyvezésig, illetve a bizottsagi
iilések elGkészitésétsl kezdve a nemzetkozi kapesolattartdsig. A programban a
hallgatok gyakorlati feladatokat is ellatnak majd.

A szakmai gyakorlatra a Hivatal hallgatoéi megallapodast kot a résztveviovel, amely
alapjan a hallgat6 vallalja a szakmai gyakorlat helyén (Orszaghéz, Budapest V. ker.,
Kossuth tér 1-3., Barankovics Istvan Irodahaz, Budapest V. ker., Széchenyi rakpart 19.,
illetve Szabad Gyoérgy Irodahaz, Budapest, V. keriilet Kossuth tér 6-8.) torténd
gyvakorlati részvételét a teljes idészak alatt, hétf6tdl csiitortokig 9:00 és 15:30 kozott,
pénteken 9:00 és 14:00 oOra kozott, amely al6l halaszthatatlan egyetemi elfoglaltsag
miatt igazolt hidnyzast elfogadunk. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitésérdl a Hivatal
igazolast allit ki, a résztvevGk dijazasban nem részesiilnek.

A programra a legalabb hat lezart félévvel rendelkezd, igazolhaté alkotmanyjogi, illetve
parlamenti jogi érdekl6désii, valamint a jogszabaly-elGkészités irant érdekl6édd
hallgatdkat varjuk.

Jelentkezni a fent megjelolt idészakra tekintettel legkésébb a szakmai
gyakorlat kivant kezdetét megel6z6 masodik hét végéig lehet a
szakmaigyakorlat@parlament.hu cimre kiildott palyazattal, amely az
alabbiakat kell, hogy magaban foglalja:

1. fényképes szakmai Onéletrajz, kiilon megjellve a nyelvtudést, valamint a
kapesolattartési adatokat, mobiltelefonszamot és e-mail-cimet,

2. legfeljebb 200 szavas motivacios levél,

3. alkotmanyjogi, parlamenti, jogszabély-elGkészitési érdekl6dés igazolasa: ebben
a témakorben irt évfolyamdolgozat (témamegjelolés és eredmény), ezen a
tertileten végzett tevékenység (publikacio, tudoméanyos diakkori konferencian
valo részvétel, demonstratori tevékenység, tanulmanyi versenyen valé részvétel,



ilyen targy szabadon valaszthaté tantdrgyak vagy szakkollégiumi kurzus
teljesitése stb.),

4. alkotmanyjogi tanszéki oktatéi ajanlas,

5. féléves tanulmanyi atlagok, valamint az alkotmanyjog targyakbdl elért
eredmény megjelolése,

6. aszakmai gyakorlat kivant kezdete és id6tartama (3 vagy 6 hét),

7. az adatkezelési tajékoztatod (amely elérhet6 a
https://www.parlament.hu/adatvedelmi-tajekoztatok meniipont IV. 1. pontja
alatt) megismerésérél és a palyazati anyagban szerepl§ személyes adatok
kezeléséhez torténd hozzajarulasrél sz616 nyilatkozat.

Targyként kérjiik feltiintetni: jogész szakmai gyakorlatra jelentkezés.

A beérkezett jelentkezéseket a Hivatal a fenti szempontok alapulvételével biralja el, a
dontésrél 2025. szeptember kozepétdl folyamatosan értesiti a jelentkezéket. A Hivatal
fenntartja a jogot, hogy munkaszervezési okbél kifolyélag a programot ne, illetve ne a
kiiras szerint inditsa el, vagy csak erdsen limitélt szamban fogadjon hallgatékat.

A programmal kapcsolatban érdeklédni a kovetkezd elérhetSségen lehet: dr. Szabd
Timea, +36 1 441-4231, drszabo.timea@parlament.hu

A program részletei:

A program résztvev6i a gyakorlat kezdetén bevezetd elGadasokat hallgatnak az
Orszaggy(ilés tevékenységérdl, megismerkednek az Orszaggy(ilés Hivatalanak
szervezetével, a Torvényhozési Igazgatosag szervezeti egységeivel, azok munkajaval.
Ezt kovetSen — a Gyorsir6 Iroda kivételével — végigjarjak a Torvényhozasi Igazgatosag
egyes szervezeti egységeit, igy a Kodifikacios FSosztalyt, a Bizottsagi Féosztalyt, a
Szervezési Féosztalyt, a Tdjékoztatasi és [roméany-nyilvantarté Féosztalyt, valamint a
Jegyz6i Irodat, ekkor méar a kozvetlen munkéba valé bekapcsolédasra is lehetGség
nyilik. A hallgatok tevékenységét szakmai mentor segiti.

A szakmai gyakorlaton részt vevSk betekinthetnek az Orszaggyiilés plenéris,
hazbizottsagi és bizottsagi iiléseinek munkédjédba, tovabba a gyakorlatorientéltsig
jegyében rendszeresen kapnak feladatokat. A program végeztével beszamolot
készitenek (legalabb két oldal terjedelemben), amelyben 6sszegzik a szakmai gyakorlat
soran szerzett tapasztalataikat, és bemutatjak a gyakorlati idé alatt végzett sajat
tevékenységiiket. A beszdmolo elkészitése a szakmai gyakorlat teljesitésének
alapfeltétele.

A hallgatok a program végeztével a munkajukrél egyéni visszajelzést, valamint a
szakmai gyakorlat teljesitésérél igazolast kapnak.

Budapest, 2025. majus 29.



Adatkezelési tajékoztato

az Orszaggytilés Hivatala altal joghallgatok részére meghirdetett szakmai
gyakorlattal osszefiiggésben végzett adatkezelésrdél

Az Orszaggytilés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) eztiton tdjékoztatja a jogasz szakos
egyetemi hallgat6 péalyazokat (a tovabbiakban: érintettek) a résziikre meghirdetetett
szakmai gyakorlattal (a tovdbbiakban: palyazat) osszefiiggésben kezelt személyes ada-
tokrol, a személyes adatok kezelése korében kovetett gyakorlatarol, a személyes adatok
védelme érdekében tett intézkedéseirdl, valamint az érintettek jogai gyakorlasanak
modjarol és lehetéségeirdl. A jelen adatkezelési tdjékoztaté az Eurdpai Parlament és
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek torténé
megfelelés céljabol késziilt.

1. Az adatkezel6

A pélyazat soran megadott személyes adatok kezelGje a Hivatal (postai cim: 1055
Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3., www.parlament.hu, 441-4000, 441-5000, az adat-
kezelést végzS szervezeti egység a Torvényhozasi Igazgatosdg Tajékoztatasi és
Iroméany-nyilvantarto Féosztalya, szakmaigyakorlat(kukac)parlament.hu).

2. Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem(kukac)parlament.hu

3. Az adatkezelés jogalapja, célja, a kezelt adatok forrasa

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja

A palyazat benyuj-
tasa, a palyazaton
torténo részvétel
vonatkozasaban

A megadott adatok keze-
lésére a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan az
érintett — el6zetes tajékozta-
tasat koveté — hozzajarulasa
alapjan kertil sor.

Az adatok kezelésének célja a
palyazat értékelése, elbirlasa,
illetve ennek soran a palyazo
azonositasa, a palyazéoval valo
kapcsolattartds, az elbiralas
lezarasat kovetd értesités.

A sikeres palyazo-
val kotott hallgatoi
megallapodas
vonatkozasaban

A megadott adatok kezelése
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
b) pontja alapjan szerzGdés,
hallgat6i megallapodas meg-
kotéséhez sziikséges.

Az adatok kezelésének célja
hallgatéi megallapodas meg-
kotése a sikeres palyazoval, a
hallgatoi jogviszony fennallasa-
nak igazolasa, a szakmai
gyakorlat letoltését kovetden a
hallgatordl értékelés (referen-
ciaigazolas) készitése, valamint
— amennyiben sziikséges — az

egyetem felé a szakmai
gyakorlat letoltését igazolo
tanusitvany kiallitasa.
A kezelt adatok kozvetlentil az érintett személyektdl szarmaznak.
4. A kezelt adatok kore, az adatkezelés id6tartama
A Kkezelt adatok kore Az a:latkezeles
idétartama

A palyazat benyuj-
tasa, a palyazaton

A palyazati anyagban, onéletrajz-
ban megadott személyes adatok.

A Hivatal az érintett altal
megadott személyes adato-




torténdé  részvétel
vonatkozisaban

kat — sikertelen palyazat
esetén — a palyazo értesi-
tését kovetS 30 napig Orzi
meg, majd ezt kovetden a
kezelt személyes adatokat
torli.

a) csaladi név és uténév,

b) sziiletési csaladi név és utonév
c) sziiletési helye és ideje

d) anyja sziiletési neve

e) lakcime

A Hivatal a sikeres palyazat
esetén a hallgat6oi megalla-
podasban kezelt személyes

adatokat a szakmai gyakor-
lat végeztét kovetden a
Hivatal Iratkezelési
Szabélyzataban foglalt
kotelez6 megérzési ideig
kezeli, majd ezt kovetSen
torli azokat.

A sikeres palyazo-
val kotott hallgatoi
megallapodas
vonatkozasiaban

f) allampolgarsaga és
tartozkodasi cime (kiilfoldi
hallgat6 esetén)

g) elérhetdsége (telefonszam, e-
mail cim)

h) hallgatéi azonositd szam,

i) hallgato felsooktatasi
intézményének adatai, szak
neve és képzés ideje

5. Az adatokhoz t6rténé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

Az érintettek altal megadott személyes adatok kezelésére kizarolag — feladatkériikben
eljarva, feladataik ellitisa érdekében — a Hivatalnak a palyazat elbiralisaban,
lebonyolitasdban koézrem(ikods orszaggytilési koztisztviselSi jogosultak. Az adatok
kezelése e-mailen, papiralapon, valamint szdmitogépen elmentve torténik, olyan
modon, hogy mind a papiralapt, mind az elektronikus iratokhoz kizarélag az erre
feljogositott munkatarsak férnek hozza. A papiralapon tarolt személyes adatok 6rzési
helye az Orszaggytilés 1054 Budapest, Széchenyi rakpart 19. szam alatti Barankovics
Istvin Irodahaza, védett létesitmény. Az elektronikus formaban kezelt adatok
vonatkozaséban a Hivatal az Informatikai Biztons4gi Szabélyzataban foglalt megfeleld
informatikai biztonsagi intézkedésekkel gondoskodik a megadott személyes adatok
védelmérdl, tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis ellen. Az
informatikai rendszer naplozza a beavatkozésokat. A Hivatal az altala kezelt személyes
adatokat harmadik személynek nem tovébbitja.

6. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

a) Az érintett hozzaférési joga a kezelt személyes adataihoz:

Az érintett tajékoztatast kérhet a kezelt személyes adatairél, az adatok forrasarol,
az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérél,
cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiggh tevékenységérdl, az esetlegesen
bekovetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirsl, hatésairél és az elharitasara
megtett intézkedésekrdl, tovabba adattovabbitds esetén annak jogalapjarél és
cimzettjérol.

b) A kezelt személyes adatok helyesbitése:

Az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok nem
felelnek meg a val6sagnak, pontatlanok vagy kiegészitésre szorulnak.

c) Az érintett joga a kezelt személyes adatok torléséhez:




A palyazat elbiralasdnak folyaman a palyaz6 személy barmikor kérheti, hogy a
kezelt személyes adatai torlésre Kkeriiljenek. Az adattorlési kérelem az
adatkezeléshez valé hozzdjarulds visszavondsinak mindsiil, amelynek
kovetkeztében az érintett személy kezelt személyes adatai torlésre keriilnek, vagyis
a palyazatban valé részvételtdl is visszalép. A palyazat elbiralasat kovetden a
sikertelen pélydzok adatai a 4. pont szerint keriilnek torlésre. Sikeres palyazat
esetén a szakmai gyakorlat végeztét kovetden a Hivatal Iratkezelési Szabélyzatdban
foglalt kotelez6 megdrzési ideig — a pélyazattal osszefiiggésben kezelt személyes
adatok torlése nem kérhetd, amennyiben az adatkezelés nem jogellenes.

d) Az érintett joga személyes adatai korlatozasahoz:

Amennyiben az érintett a kezelt személyes adatai pontossigat vitatja, ennek
ellendrzéséig az érintett személyes adatai — kérésére — korlatozasra keriilnek.
Amennyiben az adatkezelésre a 4. pontban eldirt meg6rzési hataridé eltelt vagy az
adatkezelés jogellenes, a kezelt személyes adatok torlésre keriilnek, azonban az
érintett jogi igények elGterjesztése, érvényesitése vagy védelme céljabol kérheti,
hogy az adatainak torlése helyett azokat a Hivatal tovabb tarolja. Erre vonatkozo
igény irasban, postai Gton megkiildott kérelemmel terjeszthet§ el az igény
érvényesitésének, és a kért tovabbi tarolasi idének a megjelslésével.

e) Az adathordozhatosaghoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az éltala elektronikus tton rendelkezésre bocsatott
palyazati anyagat/onéletrajzat a Hivatal az érintett részére megkiildje, tovibba
kérheti, hogy a Hivatal azt az érintett 4ltal megjelolt cimzett részére tovabbitsa.

Az a)-c) és e) pont szerinti kérelmet a szakmaigyakorlat(kukac)parlament.hu,az
adatvedelem(kukac)parlament.hu elektronikus levéleimen, vagy postai tGton a
Torvényhozasi Igazgatosag Tajékoztatasi és Iromany-nyilvantarté Féosztalya részére
cimezve a 1054 Budapest, Széchenyi rakpart 19. cimen lehet el6terjeszteni.

A kezelt személyes adatokrol valo tajékoztatast, a helyesbitést, a torlést (adatkezelésre
vonatkoz6é hozzajarulds visszavonasat), a korlatozast és az adathordozhatésagot a
Hivatal a kérelem beérkezésétél szamitott harminc napon beliil teljesiti, vagy
amennyiben ez nem lehetséges, akkor annak akadalyarol — az elutasitas ténybeli ésjogi
indokainak megjelolésével — értesiti az érintettet a jogorvoslati lehetéségekre
vonatkozo tajékoztatoval egytitt.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetésége

Az érintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsésorban a Hivatalhoz,
mint személyes adatainak kezel@jéhez fordulhat a jogsérelem orvoslasa érdekében,
illetve vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig
Hatosagnal (NATH) vagy birésaghoz fordulhat.

A NAIH-nal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., ugyfelszolgalat(kukac)naih.hu)
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéassal, hogy személyes
adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall.

Aki tigy véli, hogy a Hivatal adatkezelése kovetkeztében sériiltek a jogai, birdsaghoz
fordulhat. A birdésag az tigyben soron kiviil jar el. A perre a Févarosi Torvényszék (1055
Budapest, Marké u. 27.) az illetékes, azonban a per az azt kezdeményez§ személy
valasztasa szerint az ¢ lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti birdsag el6tt is
megindithato.

Frissitve: 2022. jinius



