=\

KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM
af ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR KARRI ER IRO DA
I':/

Jogasz mesterképzési szak — osztatlan képzés

Tajékoztato a hataridokrol és a kotelezo szakmai gyakorlatrol

A szakmai gyakorlat idétartama 6 hét (240 éra), melybdl 3 hetet (120 o6ra) allamigazgatési
(igazsagszolgaltatasi, kozigazgatasi pld. birdsag, ligyészség, rendorség, onkormdnyzat) teriileten,
3 hetet (120 6ra) egyéb jogalkalmazasi teriileten (pld. tigyvéd, kozjegyzd, cégek jogi osztalya) kell
teljesiteni.

Hataridok

2025/2026/2. félévben ZAROVIZSGAZO hallgatok részére:

Azok a Hallgatok, akik a ,Szakmai gyakorlat” targyat a Neptunban erre a félévre felvették,
a szakmai gyakorlati dokumentéciokat, vagy munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd

beszamitasi kérelmet a Karrier Irodara adjék le/postazzak 2026. februar 15-1g (vasarnap miatt a
beérkezési hataridd): 2026. februar 16. (hétfo)

2025/2026/2. félévben NEM ZAROVIZSGAZO hallgatok részére:

Azok a Hallgatok, akik a ,,Szakmai gyakorlat” targyat a Neptunban erre a félévre felvették,
de NEM EBBEN A FELEVBEN ZAROVIZSGAZNAK, a szakmai gyakorlati dokumentaciokat,
vagy a munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmet a Karrier Irodara

a félév soran adjak le/postazzak. Beérkezési hataridd: 2026. junius 19. (péntek)

A Hallgato szakmai gyakorlatat legkorabban harmadév elsé tanulmanyi félévében kezdheti meg
€s a jogi tevékenység beszamitasara vonatkozo kérelem is legkordbban csak ekkor nytjthaté be.

Javasoljuk, hogy a szakmai gyakorlatukat legkésobb a zaroévizsgakat megel6z6 féléviikben
teljesitsék, mert az utolsé félévben (10. félév) mar nem teljesithetd. A tantargy mintatanterv szerint
még felvehetd, azonban az ehhez kapcsolodd teljesitésrol szoldo dokumentumok legkésObbi leadési
hatéarideje az adott év februar 15. vagy szeptember 15. napja.

A szakmai gyakorlat tantargyat abban a félévben célszerii felvenni a Neptunban, amikor a Hallgato
letoltotte a szakmai gyakorlatdnak 3 hetét (120 ora) Osszefliggben az Aallamigazgatasi
(igazsagszolgaltatasi teriileten pl.: birdsag, ligyészség; vagy kozigazgatasi teriileten pl.: renddrség,
onkormdnyzat), valamint 3 hetét (120 ora) Osszefiiggden az egyéb jogalkalmazasi teriileten
pl.: ligyvéd, kozjegyzo, stb; és ezek teljesitésérol a dokumentaciot le kivanja adni. Mindez arra az
esetre is vonatkozik, amikor munkatapasztaltot kivannak elfogadtatni szakmai gyakorlatként. A
dokumentacio csak aktiv félévben adhato le a szakmai gyakorlat targy felvétele mellett.

A tdjékoztatoban foglalt hatdridék elézetes tdjékoztatdsul szolgdlnak, a vdltoztatds jogdt a Kar fenntartja.
A szakmai gyakorlat teljesitése

KRE — AJK — Karrier Iroda honlap elérési linkje: https:/ajk kre.hu/index.php/kotelezo-szakmai-gyakorlat

Szakmai gyakorlat megkezdése elott:
A szakmai gyakorlat a hallgaté valasztasa szerint a Kar egyetértésével megallapitott gyakorlati helyen
teljesithetd. A szakmai gyakorlohelyekkel a Hallgatonak kell felvenni a kapcsolatot.


https://ajk.kre.hu/index.php/kotelezo-szakmai-gyakorlat
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Befogadé nyilatkozatot teriiletenként 3 eredeti példanyban sziikséges a szakmai gyakorlohellyel
kitoltetni, alairatni, cégbélyegzdvel ellatni. A szakmai gyakorlat tervezett idopontjanak megkezdése
elott legalabb 2 héttel ezeket a Karrier Irodaban nyitvatartasi idoben kell leadni, vagy postai uton
Egyetemiink részére eljuttatni (1042 Budapest, Viola utca 2-4.).

A szakmai gyakorlat a befogadé nyilatkozat elfogadasa, a Kar ellenjegyzése utin kezdheté meg,
melyrél Neptun értesitést kapnak a Hallgatok. Befogado nyilatkozat letoltheto a honlaprol.

A hallgatoéi szakmai gyakorlat teljesitése nincs félévhez kotve, ezért szorgalmi idészakon beliili
(amennyiben oraiitk6zés nem 4ll fenn), vagy a szorgalmi id6szakon kiviil elvégezhetd, akar passziv
félévben is, de a gyakorlat idébeosztasa heti S munkanap / 40 munkadra.

A szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap és
nyomon kovetési dokumentéacio” formanyomtatvanyat ki kell tolteni és a megadott sorrend szerint
Osszedllitani. Mindkét gyakorlati teriilet teljesitését kovetéen, amikor a szakmai gyakorlat trgyat
a Neptun rendszerben felvették, gyakorlati helyenként 1-1 (egy-egy) 0sszeflizott (spirdlozott), eredeti
alairasokkal és cégbélyegzdvel ellatott példanyt Egyetemiink Karrier Irod4janal le kell adni, vagy
postai uton cimiinkre (1042 Budapest, Viola utca 2-4.) eljuttatni a félév soran, vagy hataridéig.

Amennyiben a gyakorlatok kiilonboz6 félévben teljesiilnek ¢és igy a gyakorlat teljesitését igazolo
dokumentéciok is kiilonbozd féléven keriilnek kitoltésre, kérjiik, hogy amikor masodik gyakorlati
idoszak is teljesitésre keriilt és a targyat a félévre felvették a Neptunban, akkor juttassak el
egyszerre mindkét nyomon kovetési dokumentaciot a Karrier Irodéra.

A szakfelelds jovahagyasat kovetden keriil a szakmai gyakorlat jovairasra a Neptun rendszerben.
Szakmai gyakorlatért kreditpont nem adhato.

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténo beszamitasara vonatkozo
tajékoztato

Azon Hallgato részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot €s bizonyithato, hogy a képzés szakmai
tartalmahoz illeszkedd6 munkét végez, szakvizsgazott jogdsz 4altal igazolt jogi tevékenysége,
munkaviszonya a kotelezd szakmai gyakorlat id6tartaméba beszamitasra keriilhet. A kérelmet a
Kreditatviteli Bizottsag biralja el.

Nappali munkarendli hallgatd, aki a képzés szakmai tartalmdhoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot €és bizonyithato,
hogy a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedé munkat végez, szakvizsgézott jogasz altal igazolt jogi
a tevékenysége, tovabba tanrendileg oOraiitkozés nem all fenn, munkaviszonya a leadott
dokumentéciok alapjan, egyedi elbiralas alapjan, a kotelezd szakmai gyakorlat iddtartamaba
beszamitasra keriilhet.

A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténé beszamitasi kérelem dokumentacidja a honlaprol
let6lthetd és személyesen vagy postai uton, a kért mellékletekkel egyiitt, hianytalanul leadhat6 a
Karrier Irodan. Cimiink: Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar,
Karrieriroda, 1042 Budapest, Viola u. 2-4.

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténo beszamitashoz sziikséges dokumentumok:

- szakmai gyakorlat beszamitasa iranti kérelem (munkaviszony, kozszolgalati jogviszony
alapjan) 1 pld eredeti
- tantargybefogadasi kérelem (szakmai gyakorlat beszamitashoz) 1 pld eredeti
Kérjiik a fenti nyomtatvanyokat kinyomtatni, kitolteni, eredeti pecséttel, eredeti alairassal ellatni, az
alabbiakban felsorolt mellékletekkel, hidnytalanul leadni/postazni:



\\ KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM
L« ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR KARRIER IRO DA

:-«'Zf :

\-

- munkaszerzdédés/kinevezés (eredeti/masolat)

- munkaltatéi igazolas (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi munkaltatd
igazolas, illetve a szakmai gyakorlat id6tartamat igazolnia kell) (eredeti/masolat)

- munkakori leirds vagy a munkaltatdé altal kiadott, a kérelmezd feladatait leird igazolas
(eredeti/masolat)

- szakmai Onéletrajz (eredeti/masolat)
a kérelem eljarasi dijanak kiirasa €s befizetése a Neptunban a dokumentumok benyujtasakor:
kérelem megnevezése: Altalinos eljarasi dij - Kreditatviteli kérelem eljarasi dija;
(kérelmenként) (kivéve kiutaz6 ERASMUS hallgatok), 06sszeg: 5.500,- Ft,

Az a Hallgato, aki a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetdleg megismétlésére 11j idopontot jelol meg.

A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:
- a Hallgat6 Befogadé nyilatkozat hidnyaban végzett szakmai gyakorlatot,
- aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,
- hidnyos a szakmai gyakorlat dokumentacioja,

A szakmai gyakorlat teljesitése Jogasz mesterképzési szak- osztatlan képzésen kotelezo.
A leadott dokumentéciot a késdbbiekben nem all médunkban kiadni.

Vonatkozo jogszabalyok és szabalyzatok:

- 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv.)

- 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a felsdoktatasi szakképzésrol és a fels6oktatasi képzéshez
kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl

- Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1I. rész —
Hallgatoi Kovetelményrendszer, tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (TVSz.) 74. §

- Képzési és kimeneteli kovetelményrendszer

- Karoli Gaspar Reformatus Egyetem — Mintatanterv



