Szerkesztési iranyelvek

Betiifajta, méret és sortav, térkoz, bekezdés

A kiadvanyban egységesen Garamond betilikészletet kell hasznalni. A betliméret: 12, sorkéz:
tobbszoros, érétke 1,15.

Az 1j bekezdések kozott a térkdzok hasznalata kertilendd. Amennyiben a szerzo sziikségesnek
tartja egyes szovegrészeket elvalasztani egymastol, azt cimzéssel tegye meg.

Cimek

A monografidkban a fejezeteket lehetdség szerint harmas cimmélységig tagolja a szerz6. Az
egyes alcimek jelolései a kovetkezok:

. - fejezetcim

1.

1.1.

1.1.1.

Amennyiben tovabbi tagolasok sziikségesek:
a), b), c) ... 2)

a.l.,az2.,asd. ..

all,alz2,als,..

A cimek szamozasdban keriilendd az automatikus szamozas bedllitdsa. Valamennyi cimet
vastag betlivel kell jelolni. A folyamatos nagybetiik hasznalata keriilendd. Keriilendd az egyes
cimek tabulatorral torténd behuizasa.

A végleges kiadvanyban a beltartalom fejlécének bal oldalan a fejezetcim (l. Fejezet), jobb
oldaldn pedig majd a fécim (1. pont) lesz olvashato. Kérjiik, hogy a szerzék a fécimek
kivalasztasanal legyenek tekintettel arra, hogy lehetdség szerint egy sorban annak el kell férnie.

Felsorolasok
Felsorolasoknal keriilendd a szamok hasznalata (pl. 1., 2., 3.,). Egymdas ala rendezett

felsorolasoknal francia bekezdés ( - szoveg) hasznalata javasolt, automatikus jelek, felsoroldsok
hasznalata keriilendS. A végsO szerkesztett kotetben a felsorolasok a)-z) pontozast kapnak, a

kotet egységes szerkesztését, és annak gyors elkésziiltét segiti, ha a szerzé az automatikus
felsorolasokat kertili.

Amennyiben a felsorolasoknal, az egyes pontokra a szerz6 késébb hivatkozni kivan, Ggy az a)
- b) - €) ... 2) pontozas javasolt.
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Kiemelések

A szovegben Félkovér betlivel csak a cimek keriilnek kiemelésre. Minden mas kiemelés dolt
betlivel torténik. Amennyiben a szerzd tovabbi kiemelést tart fontosnak, azt ddlt és
széthuzott betlvel jelolhetjik a szerkesztett kotetben. Az ilyen szovegrészeket a szerzd
jelolheti vastag betiivel, azokat a szerkesztés soran atallitjuk a sziikséges formatumra.

Abrak, tablazatok, fényképek alkalmazasa

Amennyiben a szerz0 tablazatot, vagy abrat illeszt a szovegbe, legyen figyelemmel arra, hogy
a kiadvanyok, a kdvetkezd méretben jelennek meg

- A/5 (148*210 mm), illet6leg

- B/5 méret (168*238 mm)

A beillesztett dbraknak, tdblazatoknak lehetdség szerint egy oldalon el kell férniiik. A szerzének
figyelemmel kell lennie r4, hogy amennyiben a felhasznalt tdblazat A/5 méretben (word altal
hasznalt méret) tobb oldalon helyezkedik el, az a fent jelzett méretekben kettd, harom vagy tobb
oldalon helyezkedik el. Ezt csak nyomos ok esetén javasoljuk alkalmazni.

A kotetben feltiintetett fényképek esetében figyelemmel kell lenni az azzal kapcsolatos szerzoi
jogokra. Olyan kép helyezhetd el a miiben, amelynek szerzdi jogai tisztazottak, illet6leg
amelyek forrasa, szerzdje feltlintethetd. Figyelemmel kell lenni tovabba a kép méretére is. A
minimum képméret, mely megfeleld mindségben jelenik meg a végsd, nyomtatott kotetben:
600 dpi.

Labjegyzetek

A szOvegben egységesen labjegyzet és nem végjegyzet haszndlata alkalmazando. A
labjegyzetekben a jogforras hivatkozasa a kdvetkezd képen torténik:

PAPP Tekla.: Atipikus jelenségek szerzddési jogunkban. Szeged, Lectum Kiado, 20009,
(oldalszam)

Hivatkozas folydiratcikkre:
VEKAS Lajos: Sziikség van-e kereskedelmi maganjogra? Magyar Jog, 1998/12. (oldalszam)
Hivatkozas tanulméanykotet egyik cikkére:

HAMZA Gabor: Szent Istvan torvényei és Eurdpa. In.: Hamza Gabor (szerk.): Szent Istvdn és
Eurdpa. Budapest, MF konyvek, 2001. (oldalszam)

A hivatkozasnal a kovetkez6 szempontokra kell tekintettel lenni:
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- a szerzO vezetéknevét kis kapitalis betlivel kell szedni. Kérjiik, hogy a szerzod teljes nevét
(vezeték és keresztnevét is) irjak ki. Tudomanyos fokozatok feltiintetése kertilendo.

- A cimet dolt betiivel sziikséges jeldlni. Amennyiben a cim egy tanulmanykétet fejezetcimének
felel meg, ugy a kiadvany cimét sziikséges megjeldlni.

- SzerkesztGvel rendelkez konyv esetén a fent jelolt modon, a szerkeszt6t is jeldlni kell.

Ha egy szerzonek eldzdleg mar hivatkozott az ir6 egy kotetére, akkor a megfeleld hivatkozas a
kovetkezd:

HamzA Gabor 2001. (oldalszam)

Internetes hivatkozasok esetén kérjiik, hogy a letoltés datumat a labjegyzet végén tiintesse fel a
szerz0. (példa: 2015. 1. 05.)
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